
8 Практичні завдання: Робота з таблицями в текстовому редакторі
WORD.
Мета роботи: перевірити знання, вміння та навички опрацювання таблиць в
текстовому редакторі

Завдання 1 ( 3 бали )
1. Додайте у таблиці після другого рядка пустий рядок та заповніть

його даними Ковальов Ігор Ігоревич.
2. Видаліть рядок Іванов Іван Іванович.
3. Додайте після стовпця По батькові стовпець Рік народження та

заповніть його будь-якими даними.

№ Прізвище Ім’я По батькові
1 Іванов Іван Іванович
2 Петров Петро Петрович
3 Сидорів Сидір Сидорович

Завдання 2( 1 бал )
У таблиці об’єднайте комірки, що зафарбовані однаковими кольорами

(окрім білого).

Завдання 3( 3 бали )
У таблиці вирівняйте заголовки по центру/по центру, а інші дані по

лівому краю/по центру.

Состав съедобной
части,

%
Овощи,
плоды и

ягоды Вода Углеводы Белки

Калорийность,
Ккал

Кислотность,
%

Картофель 78 21 2 91 5,5

Капуста 90 5 2 29 6,1

Редиска 91 5 3 30 5,8

Свекла 86 10 1,5 48 5,2

Морковь 88 9 1 41 5,1



Завдання 4 ( 2 бали )
У таблиці змініть напрямок заголовків на вертикальний та вирівняйте

їх по центру/по центру.
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Системний
блок 400 2160 1 2160

Монітор 150 810 1 810
Клавіатура 10 54 1 54
Маніпулятор
"миша" 5 27 2 54

Колонки 15 81 4 324
Вартість комп'ютера в грн. 3402

Завдання 5 ( 2 бали )
Залийте кожен рядок таблиці різними кольорами.

Комплектуючі Ціна, $ Ціна,
грн. Кількість Вартість,

грн.
Системний
блок 400 2160 1 2160

Монітор 150 810 1 810
Клавіатура 10 54 1 54
Маніпулятор
"миша" 5 27 2 54

Колонки 15 81 4 324
Вартість комп'ютера в грн. 3402

Завдання 6 ( 2 бали )
Змініть зовнішні межі таблиці на подвійні, а внутрішні – на пунктирні.

Комплектуючі Ціна,
$

Ціна,
грн. Кількість Вартість,

грн.
Системний блок 400 2160 1 2160
Монітор 150 810 1 810
Клавіатура 10 54 1 54
Маніпулятор "миша" 5 27 2 54
Колонки 15 81 4 324
Вартість комп'ютера в грн. 3402



Завдання 7 ( 3 бали )
Обрахуйте за допомогою інструменту Автосума загальну суму по

стовпчикам Нараховано, Податок, До видання.

ТВОРЧЕ ЗАВДАННЯ 8 ( 12 БАЛІВ )
Намалюйте кросворд за зразком та заповніть його

13
4 14

11 12 6 16
15 17 18

3
7

10 5
2 19

8
1 9

По горизонталі:
1. Зовнішній пристрій для виведення зображення на екран. 2. Комірка, з яких складається внутрішня
пам’ять процесора. 3. Перетворення інформації шляхом заміни одного набору символі на інший. 4.
Пристрій введення інформації із сімейства “гризунів”. 5. Одна з властивостей процесора, що визначає
обсяг інформації, яку він обробляє за один такт. 6. Одиниця виміру кількості інформації. 7. Пристрій, що
перетворює цифрові двійкові сигнали у аналогову форму та навпаки для передачі по лініях зв’язку.  8.
Електронна схема для керування зовнішнім пристроєм 9. Сленгова назва жорсткого диска.

По вертикалі:
10. Пристрій для виведення інформації на папір. 11. Електронний пристрій, що здійснює обробку
інформації, представленої у вигляді  електричних двійкових сигналів. 12. Пристрій для введення плоских
графічних зображень. 13. Пристрій введення, що забезпечує природний спосіб спілкування користувача з
комп’ютером. 14. Пристрій для введення текстів. 15. Сукупність провідників, що поєднують між собою
основні блоки комп’ютера. 16. Система основних функціональних засобів ЕОМ, принципів переробки
інформації в ЕОМ. 17.  Пристрій введення інформації,  що застосовується в комп’ютерних іграх. 18.
“Миша, що лежить  на спині”. 19.  Ім’я вченого, що сформулював основні принципи роботи ЕОМ.

№ Прізвище Нараховано Податок До видання

1 Іванов 100,00 12,00 88,00
2 Петров 190,00 22,80 167,20
3 Семенов 175,00 21,00 154,00
4 Сидоров 155,45 18,65 136,80

Разом:


