Практична робота №1
«Створення структури бази даних»
1)  Створити  порожній  файл  бази  даних «Моя база»  та  зберегти  його  у  визначеній  вчителем папці.

2)  У  базі  даних  «Моя  база»  створити  у  режимі  таблиці  таблицю  «Гуртки»,  яка  складатиметься  з  таких  полів:  Назва,  Опис,  Вартість.  Ключове  поле  не  встановлювати.

3)  У  режимі  конструктора:  доповнити  структуру  таблиці  полем  Код  гуртка,  яке  визначити  як  ключове;  поле Код  повинно  бути  першим  полем  структури таблиці;  змінити  тип  поля  Вартість на  грошовий.

4)  Заповнити  таблицю записами:

	Код гуртка
	Назва
	Опис
	Вартість

	Ш-1
	Інтеграл
	Математичний
	10,00

	М-2
	Нотка
	Хор
	7,50

	П-4
	Юний  технік
	Радіотехнічний
	15,00


5)  За  допомогою  майстра  створити  таблицю  «Учні  мого  класу.»  За  основу  використати  шаблон  таблиці  «Студенти» (поля – Код студента, Имя,  Фамилия,  Адрес,  ПочтовийИндекс,  НомерТелефона). В процесі  проектування  структури  таблиці  змінити  назви  полів:
	Назва  поля  в  шаблоні
	Нова назва  поля

	КодСтудента
	№

	Имя
	Ім’я

	Фамилия
	Прізвище

	Адрес
	Адреса

	ПочтовийИндекс
	Індекс

	НомерТелефона
	Телефон


6)  Доповнити  структуру  таблиці «Учні  мого  класу»  полем  Стать – полем  підстановки  двох  фіксованих  значень: Ж,Ч. Перемістити  поле  Прізвище  перед  полем  Ім’я, а  поле  Стать – після  поля  По  батькові.
7)  Заповнити  таблицю «Учні  мого  класу» 2-3  записами  -  даними  учнів  свого  класу.

8)  Скопіювати  таблицю  «Учні  мого  класу» (структуру  та  дані).  Копію  назвати  «Учні».
9)  У   режимі  конструктора  знищити  усі  поля  таблиці  «Учні»  крім  поля  №  та  Прізвище.
10)   У   режимі  конструктора  створити  таблицю  «Позакласна  робота»,  яка  складатиметься  з  полів:  Номер  запису  (ключове  поле,  лічильник), Прізвище,  Гурток -  поля  підстановок  відповідних  полів  таблиць «Учні»  та  «Гуртки».
11)  Заповнити  таблицю  «Позакласна  робота»  не  менше  як  3  записами,  вибираючи  значення  полів  зі  списків,  що  відкриваються.  Дані  повинні  задовольняти  таким  умові:  декілька  учнів  можуть  відвідувати  один  гурток,  один  учень  може  відвідувати  декілька  гуртків.

12)   У  вікні  Схема  данных  встановити  зв’язки   між  таблицями  «Учні»  -  «Учні  мого  класу»,  «Учні  мого класу»  -  «Позакласна  робота»,  «Гуртки»  -  «Позакласна  робота». Переглянути  зв’язані  записи  таблиць.

Практична  робота№2
«Впорядкування  та  фільтрація  даних»

1)  Завантажити  базу  даних  «Моя  база».

2)  Скопіювати  таблицю  «Учні  мого  класу»  разом  з  даними,  назвати  копію  «Фільтр».

3)  Відобразити  таблицю  «Фільтр»  в  режимі  таблиці.

4)  Впорядкувати  записи  таблиці  «Фільтр»  за  прізвищами  учнів.

5)  Використовуючи  вікно  розширеного  фільтру  впорядкувати  записи  таблиці  за  статтю  та  прізвищами  учнів.  Записати  у  зошит  параметри,  які  задано  у  вікні фільтра.

6)  Використовуючи  фільтр  за  зразком  відобразити  записи  таблиці  «Фільтр»,  які  відповідають  умові,  визначеній  вчителем  (  наприклад,  прізвище  учнів  починається  з  літери  К).

7)  Переглянути  критерій  відбору  у  вікні  конструктора  простого  фільтру.  Критерії  відбору  записати  у  зошит.

8)  Відобразити  записи,  які  були  заховані  після  попереднього фільтрування,  тобто  виконується  умова  на  незбіг  з  виділеним  (наприклад,  прізвище  не  починається з  літери  К).  записати  критерій  відбору  у  зошит.

9)  Використовуючи  простий  фільтр,  відобразити  записи,  які  задовольняють  хоча  б  одну  з  двох  встановлених  вчителем  умов.

10)  Переглянути  створений  критерій  у  вікні  розширеного  фільтру.  Критерії  відбору  записати  у  зошит.

11)  Використовуючи  розширений  фільтр  відобразити  записи,  які  задовольняють  складній  умові,  визначеній  вчителем.

12)  Зберегти  таблицю  «Фільтр»  з  фільтром.
Практична  робота №3

«Створення  запитів»

1)  Завантажити  базу  даних  «Моя  база»

2)  Використовуючи  майстер  створення  запиту,  створити  запит  «Телефонний  довідний»,  який  відобразить  прізвища,  імена  та  телефони  учнів  класу (на основі  таблиці «Учні  мого  класу»).

3)  На  основі  таблиці  «Учні  мого  класу»  створити  у  режимі  конструктора  запит  «Адреси»  який  відобразить  прізвища,  імена,  телефони  та адреси  учнів.

4)  Створити  за  допомогою  майстра  запит  «Зведені  дані»,  міститиме  усі  поля  таблиць  «Учні  мого  класу»  і  «Гуртки».  Переглянути  запит  в  режимі  конструктора.

5)  Створити  запит  «Нотка»  до  таблиць  «Учні»  і  «Гуртки»,  який  відображатиме  прізвища  учнів,  які  відвідують  гурток «Нотка».
6)  Створити  параметричний  запит  «Гурток»,  який відображатиме  списки  учнів,  які  відвідують  гурток,  назва  якого  вводитиметься  у  відповідне  поле  введення.

7)  Створити  запит «Вартість»,  який  відображатиме  перелік  гуртків,  вартість відвідування  яких  перевищує  10  грн.  в  місяць.

8)  Створити  запит  «Біологи»,  який  відображатиме  запити  усіх  дівчат,  які  відвідують  гурток  «Юний  натураліст».

9)  Скопіювати  таблицю «Гуртки» (структуру  і  дані),  копію  назвати  «Гуртки_1».

10)  Створити  запит  «Нова  ціна»  до таблиці  «Гуртки_1»,  який  збільшить  вартість  оплати  за  відвідування  гуртка  на  10%.
11)  Створити  перехресний  запит  «Навантаження»  (на  основі  запиту «Зведені  дані»),  який  відображатиме  скільки   гуртків  відвідує  кожен  учень.

12)  Створити  перехресний  запит  «Оплата»  (на  основі  запиту  «Зведені  дані»),  який  виводитиме,  яку  суму  потрібно  заплатити  кожному  учневі  за  відвідування  гуртків.

Практична  робота№4

«Створення  форм  та  звітів»

1)  Завантажити  базу  даних  «Моя  база».

2)  Створити  стрічкову  автоформу  «Учні  класу»,  за  допомогою  якої  можна  переглядати  та  доповнювати  таблицю  «Учні  мого  класу».

3)  Доповнити  за  допомогою  форми  таблицю  «Учні  мого  класу»  трьома  записами.

4)  Створити  автоформу  у  стовпець  «Телефони»  на  базі  запиту «Телефонний  довідник».

5)  Використовуючи  майстер,  створити  форму  «Гуртки»,  яка  дозволить  переглядати  та  доповнювати  даними  таблицю  «Гуртки».
6)  Доповнити  таблицю  «Гуртки» 2  записами.

7)  Створити  авто звіт  в  стовпець,  який  відобразить  на-екрані  інформацію  про  усіх  учнів  вашого  класу.

8)  Створити  авто звіт  в  рядок,  який  міститиме  інформацію  про  відвідування  учнями  різних  гуртків.

9)  Використовуючи  майстер,  створити  звіт  «Ціни»,  який  виведе  інформацію  про  вартість  оплати  кожного  гуртка.

10)  У  режимі  конструктора  змінити  параметри  форматування  звіту  «Ціни».
11)  Створити  звіт  «Оплата», на  якому  відображатиметься  вартість  оплати  кожним  учнем  усіх  гуртків,  які  він  відвідує.
12)  Створити  форму  «Складна  форма»,  яка  дозволить  доповнювати  таблицю  «Гуртки»  і  одночасно  записувати  у  гуртки  учнів  класу  (тобто  доповнювати  таблицю  «Позакласна  робота»).

